" Na temelju odredbe &lanka 46. Statuta POU Sibenik (dalje u tekstu: Ugiliste) Upravno vijeée

POU Sibenik na sjednici odrZanoj dana 6. rujna 2017. godine usvojilo je

PRAVILNIK O KUCNOM REDU

L. OPCE ODREDBE
Clanak 1.
Pravilnikom o kuénom redu (dalje u tekstu: Pravilnik) ureduje se nacin ostvarivanja
djelatnosti odnosno pruzanja usluga korisnicima, prava i duznosti korisnika usluga U¢ilista,
prava 1 duZnosti djelatnika te njihova odgovornost, odrzavanja reda i Cistoée poslovnog
prostora i opreme te mjere sigurnosti od pozara i drugih opasnosti.

Clanak 2.

Odredbe ovoga Pravilnika obvezatne su za sve korisnike usluga, djelatnike Ugilista i

posjetitelje za vrijeme dok se nalaze u prostorijama U¢ilidta.
Clanak 3.

U Utilistu se u okviru prosvjetne, kulturne i informacij-ske djelatnosti pruzaju usluge

domacim i stranim fizi¢kim i pravnim osobama.
IL. POSLOVNE PROSTORIJE
Clanak 4.

Usluge iz ¢lanka 3. ovoga Pravilnika pruZaju se u poslovnim prostorijama Ug¢ilista.



Clanak 5.

Poslovne prostorije Utili§ta moraju biti &iste i uredne. O redu i Cisto¢i u poslovnim
prostorijama U¢ilista brinu i odgovaraju svi djelatnici U&ilista, odnosno drugi djelatnik
kojemu je taj posao povjeren Pravilnikom o unutarnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih

mjesta.

Clanak 6.

DuZnost je svakog djelatnika Ugilista, prostorije u kojima radi i boravi, kao i opremu i
tehnicke uredaje koje koristi, drzati uredne i upotrebljavati ih pozornos¢u dobrog domadina.

Duznost je svakog korisnika usluga Ugilista i posjetitelja za vrijeme boravka u Uéilistu,

pridonijeti odrZavanju reda i ¢istoée u poslovnim prostorijama Ugilista.

ML ORGANIZIRANJE RADA I RADNO VRIJEME

Clanak 7.

Poletak, zavrietak i raspored radnog vremena u Uéilistu utvrduje ravnatelj.

Clanak 8.

Djelatnici, korisnici usluga i posjetitelji ulaze i izlaze iz U&ilidta na glavni ulaz zgrade u na
adresi Petra Grubigiéa 3, Sibenik koji je otvoren svakog radnog dana za djelatnike od 8:00 sati
do 22 sati, a za korisnike usluga i posjetitelje od 8:00 do 22:00 sata, odnosno subotom za
djelatnike od 8:00 do 20:00 sati a za korisnike usluga i posjetitelje od 8:00 do 20:00 sati.
MOZE BITI JEDNAKO ZA SVE!!!

Clanak 9.

Poslije isteka radnog vremena, svaki djelatnik je duZan zakljuciti sva sredstva i materijal za
rad te sve sluzbene dokumente, u pripadajuée ormare, kase ili stolove, zatvoriti prozore,

iskljuciti elektriéne aparate i zakljuditi poslovne prostorije, te predati kljueve ovlastenoj




osobi. Duplikati kljuteva svih prostorija U¢ilista Cuvaju se u kasi u ravnateljstvu —
racunovodstvu.

ILI DRUGDIJE!!!

IV.  DJELATNICI UCILISTA
Clanak 10.

Svi djelatnici Ugilista obvezni su susretljivo, uljudno i pfofesionalno se ophoditi prema

korisnicima usluga.
Clanak 11.

Djelatnici na radnim mjestima za koja je posebnim pravilnikom u skladu sa zakonom
propisana obvezna radna zaStitna odjeca i obuéa, duZni su tijekom rada nositi propisanu

radno-zastitnu odjeéu i obuéu.
Clanak 12.

Svi djelatnici duzni su racionalno i pravilno koristiti sva sredstva, opremu i uredaje koja su im
stavljena na raspolaganje. Svaki uoceni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, plina,
vodovoda, centralnog grijanja odnosno bilo koji drugi kvar, djelatnici Ugilita duzni su odmah
prijaviti voditelju odjela — sluzbe i istodobno organizirati spreCavanje nastanka $tete ili daljnje
Stete. Ako se kvar uoi u poslijepodnevnim satima odnosno nakon zavrietka radnog vremena,
djelatnik koji ga je uodio duZan je odmah poduzeti odgovarajuce mjere zastite, po potrebi

pozvati mjerodavnu deZurnu sluzbu Grada Sibenika i izvijestiti ravnatelja.

Clanak 13.

Djelatnicima Ugilista, korisnicima usluga u Ugilistu i posjetiteljima zabranjeno je pusenje u
prostorijama U¢ili§ta. Djelatnicima Ug&ilista, korisnicima usluga u U¢ilistu i posjetiteljima

zabranjeno je unoSenje oruZja u prostorije Uéilista.




V. OSTALE ODREDBE

Clanak 14.

Povrede kuénog reda prijavljuju se ravnatelju U¢ilista.

Clanak 15.

Sastavni dio ovoga Pravilnika je kuéni red. Kuéni red se objavljuje na vidnom mjestu u

prostorijama Ug¢ilista.

Clanak 16.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnim plo¢ama.

Predsjednik Upravnog vijeéa:

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj ploéi | EiTista dana 6. rujna 2017. godine i stupio na

snagu danom dono3enja.

Ravnatelj:




